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1. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

1.1.Требования к предварительной подготовке обучающихся, предшествующие и 

сопутствующие дисциплины, на которых основывается изучение данной: 

базовая подготовка по компьютерным дисциплинам в объѐме программы 

бакалавриата. 

 

1.2.Дисциплины, курсовые работы и практики, для которых освоение данной 

дисциплины необходимо как предшествующее: 

Объектно-ориентированное моделирование, Общая и компьютерная 

лексикография, Подготовка и защита выпускной квалификационной работы. 

 

 

2. ОПИСАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

2.1.Общая характеристика 
 

Наименование показателя Значение показателя 

Название образовательной программы 45.04.03 Фундаментальная и прикладная 

лингвистика (Профиль: Фундаментальная 

и прикладная лингвистика) 

Шифр и название в соответствии с 

учебным планом 

Б1.Б.М3.2 Электронные ресурсы и 

цифровые технологии в профессиональной 

деятельности 

Часть образовательной программы Базовая часть 

Количество зачетных единиц / всего часов 3 / 108 

 

2.2.Распределение часов по формам и периодам обучения 
 

Форма 

обучения к
у
р
с 

се
м

ес
тр

 Общее количество часов 

лекци-

онных 

лабора-

торных 

практи-

ческих 

самостоя-

тельной 

работы + 

контроль 

всего 
Форма 

контроля 

Очная 1 1 14 14 - 80 108 экзамен 
 
 

3. ЦЕЛИ ДИСЦИПЛИНЫ  

Формирование системы знаний, умений и навыков в области проектирования и 

применения электронных ресурсов и цифровых технологий, для решения 

профессиональных задач. 
 

 

4. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ 

ОСВОЕНИЯ КОМПОНЕНТА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ, ИХ 

ИНДИКАТОРЫ И ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ 

Компетенции Индикаторы Результаты обучения 

ОПК-3. Способен 

выбирать 

оптимальные 

подходы и методы 

ОПК-3.1. Определяет 

актуальные прикладные 

задачи и выбирает 

оптимальные 

ОПК-3.1.1. Знает основные понятия и 

свойства современных цифровых 

технологий и электронных ресурсов для 

решения задач профессиональной 
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решения 

конкретных 

научных и 

прикладных задач 

в области 

лингвистики и 

информационных 

технологий 

теоретические подходы и 

методы решения 

конкретных научных 

задач в области 

лингвистики и новых 

информационных 

технологий 

 

деятельности. 

ОПК-3.1.2. Умеет применять в 

профессиональной деятельности 

современные информационно-

коммуникационные технологии, 

электронные ресурсы и цифровые 

технологии. 

 

 ОПК-3.2. Работает с 

системами 

автоматической и 

экспертной обработки 

текста и слова. 

 

ОПК-3.2.1. Знает основные принципы 

использования сервисов и web-

приложений при работе с документами, 

таблицами, презентациями, формами, 

интерактивной доской, облачными 

хранениями. 

ОПК-1.2.3. Умеет использовать в 

профессиональной деятельности 

цифровые инструменты для работы с 

документами. 

 

 

5. ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 

Название темы Краткое содержание темы (вопросы темы) 

Тема 1. Электронные ресурсы и 

цифровые технологии: 

основные понятия 

Современные электронные ресурсы и цифровые 

технологии в сфере профессиональной 

деятельности. Цифровые компетенции, уровни, 

компетенции профессионального взаимодействия, 

взаимодействие с цифровыми ресурсами, оценивание, 

расширение возможностей, повышение цифровой 

информационной грамотности. 

Характеристика цифровых технологий и электронных 

ресурсов: понятие, назначение, классификация. 

Тема 2. Web-приложения и 

сервисы 

Системы Google, Яндекс. Основные принципы 

работы, учетные записи, веб-доступ. Основные 

принципы использования сервисов и web-приложений 

при работе с документами, таблицами, 

презентациями, формами, интерактивной доской, 

облачными хранениями. 

Тема 3. Цифровые 

инструменты для организации 

проектной работы, обратной 

связи 

Интерактивные онлайн-доски. Сервисы для 

совместной работы с документами. Цифровые 

инструменты для управления проектами. Цифровые 

инструменты для организации единого рабочего 

пространства. Цифровые инструменты для создания 

тестов и организации тестирования. Цифровые 

инструменты для создания и проведения опросов. 

Цифровые инструменты для создания и проведения 

анкетирования 

Тема 4. Цифровой этикет Этика и «цифра». Культура поведения в сети. 

Принципы цифрового этикета. Сетевой этикет. 

Правила и нормы поведения в сети 

Тема 5. Цифровая безопасность Введение в информационную безопасность личности. 

Определение понятия «информационная 
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безопасность». Сущность и субъекты 

информационной безопасности. Структура 

информационной безопасности. Классификация угроз 

и рисков интернет- пространства. Три основных 

направления информационной безопасности. 

Обеспечение безопасного доступа к ресурсам 

Интернет. Аспекты безопасности личной 

информации. 

6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

6.1.Форма обучения – очная, курс – 1, семестр – 2 

Наименования разделов и тем 
Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+К Всего 

Тема 1. Электронные ресурсы и 

цифровые технологии: основные понятия 

2  2 16 20 

Тема 2. Web-приложения и сервисы 4  4 16 24 

Тема 3. Цифровые инструменты для 

организации проектной работы, обратной 

связи 

4  4 16 24 

Тема 4. Цифровой этикет 2  2 16 20 

Тема 5. Цифровая безопасность 2  2 16 20 

ИТОГО ЗА СЕМЕСТР 14 – 14 80 108 

ИТОГО ПО КОМПОНЕНТУ ОП 14 – 14 80 108 

 

 

7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ (СРЕДСТВА) ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 

УСПЕВАЕМОСТИ, ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

7.1. Контрольные вопросы 

1. Место современных цифровых технологий и электронных ресурсов в сфере 

профессиональной деятельности. В чем суть цифровых компетенций в сфере 

профессиональной деятельности?  

2. Как можно осуществить повышение цифровой информационной грамотности?  

3. Система Google: принципы работы, создание учетной записи.  

4. Система Яндекс: принципы работы, создание учетной записи.  

5. Сервисы и web-приложения при работе с документами.  

6. Сервисы и web-приложения при работе с таблицами.  

7. Сервисы и web-приложения при работе с презентациями. 

8. Сервисы и web-приложения при работе с формами.  

9. Сервисы и web-приложения при работе с интерактивной доской.  

10. Сервисы и web-приложения при работе с, облачными хранениями.  

11. Особенности использования цифровых инструментов организации 

тестирования.  

12. Использование цифровых инструментов для создания и проведения опросов.  

13. Использование цифровых инструментов для создания и проведения 

анкетирования.  

14. Использование цифровых инструментов для создания интерактивных онлайн-

досок.  

15. Особенности работы с сервисами для совместной работы с документами.  

16. Функциональные возможности цифровых инструментов для управления 

проектами.  
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17. Функциональные возможности цифровых инструментов для организации 

единого рабочего пространства.  

18. Цифровой этикет (понятие, принципы).  

19. Сетевой этикет: правила и нормы поведения в сети.  

20. Что такое информационная безопасность?  

21. Какие предпосылки и цели обеспечения информационной безопасности?  

22. Каковы общие принципы обеспечения защиты информации?  

23. Какие имеются виды угроз информационной безопасности организации?  

24. Какие источники наиболее распространенных угроз информационной 

безопасности существуют? 

 

7.2. Темы письменных работ (типы задач) 

1. Составление глоссария, хронологии цифровой трансформации, аннотированного 

списка порталов и сетевых сервизов.  

2. Создание учетной записи. Основные принципы использования сервисов и web-

приложений при работе с документами, таблицами, презентациями, формами, 

интерактивной доской, облачными хранениями. Индивидуальная и групповая работа. 

Ограничение доступа, предоставление доступа. 

3. Создание ресурса с использованием сервисов для совместной работы с 

документами или для управления проектами. Создание ресурса с использованием 

цифровых инструментов для создания тестов, опросов, анкетирования. 

4. Правила переписки по электронной почте, деловой переписки. Правила 

группового общения на форумах, в группах. Правила использования мессенджеров, 

гаджетов. Правила позиционирования в соцсетях. 

5. Введение в информационную безопасность личности. Виды угроз в 

профессиональной деятельности. Факторы, влияющие на информационную безопасность 

личности. Классификация угроз и рисков интернет-пространства. Способы выявления 

угроз в цифровой среде. Набор правил поведения в цифровой среде. 

 

7.3. Образец содержания экзаменационного билета 

 Экзаменационный билет № __  

1. Характеристика цифровых технологий и электронных ресурсов: понятие, 

назначение, классификация. 

2. Использование цифровых инструментов для создания и проведения опросов. 

3. Разработка ментальной карты по заданным параметрам. 

 

Критерии оценивания экзаменационного билета 

Номер задания Количество баллов 

Задание 1 30 

Задание 2 30 

Задание 3 40 

Всего 100 

 

В случае ведения учебного процесса с использованием электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, содержание билета может отличаться от 

приведенного. 

Экзамен проводится для студентов с целью повышения их рейтинга, обобщения и 

систематизации знаний, полученных в результате изучения дисциплины. Время экзамена 

составляет 60 мин. Для студентов, которые будут сдавать экзамен, все набранные ими в 

течение семестра баллы обнуляются. Экзамен оценивается в 100 баллов. В него входят 

теоретические и практические задания. 
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8. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БАЛЛОВ, КОТОРЫЕ ПОЛУЧАЮТ ОБУЧАЮЩИЕСЯ 

Общая оценка знаний обучающихся по дисциплине проводится по 100-балльной 

шкале исходя из максимума, приведенного в таблице ниже. Организационно-учебная 

работа в аудитории оценивается на основе таких критериев как посещаемость занятий, 

своевременное и качественное выполнение домашних заданий, активность во время 

проведения лекционных и практических занятий (участие в обсуждении текущего и 

пройденного материала, решение задач и т.п.). 

 

8.1. Семестр 2  

 

Номера разделов Виды работ 
Максимальное 

количество баллов 

1 

Контроль по проработке лекционного 

материала 
10 

Индивидуальная работа 60 

Выполнение заданий по СРС 30 

ИТОГО 100 

Экзамен 100 

Общий итог за семестр 100 

 

Соответствие баллов оценке 

Количество баллов 

из 100 
ECTS 

Оценка по пятибалльной шкале 

Экзамен, дифференцированный 

зачет 

Зачет 

90-100 A отлично зачтено 

80-89 B 
хорошо 

зачтено 

75-79 C зачтено 

70-74 D 
удовлетворительно 

зачтено 

60-69 E зачтено 

35-59 FX 
неудовлетворительно 

не зачтено 

0-34 F не зачтено 

 

 

9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

Учебные занятия проводятся в учебном корпусе № 1 (г. Донецк, ул. 

Университетская, д. 24), Главном корпусе ДонГУ (г. Донецк, пр. Гурова, 6), в Учебно-

практическом вычислительном центре ДонГУ (г. Донецк, пр. Гурова, 6, корпус 12). 

Для проведения лекций требуется аудитория, оборудованная меловой или 

маркерной доской, мультимедийный проектор с экраном и ноутбуком, комплект учебной 

мебели для студентов, рабочее место преподавателя. 

Для проведения практических занятий требуется аудитория, оборудованная 

мультимедийным проектором с экраном и ноутбук, комплектом учебной мебели и 

компьютеров для студентов, рабочее место преподавателя. 

Для самостоятельной работы используются текстовые и электронные ресурсы 

Научной библиотеки университета и других электронных библиотечных баз данных, 

учебно-методическое обеспечение, представленное в аудитории Главного корпуса 

(ауд. 705). 
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Обучающиеся имеют возможность использовать учебные материалы по 

дисциплине, размещенные на платформе Moodle Центра дистанционного образования 

ФГБОУ ВО «ДонГУ». При изучении дисциплины применяются электронное обучение и 

дистанционные образовательные технологии. 

С использованием ресурсов платформы дистанционного образования 

осуществляется текущий контроль знаний обучающихся на основе тестирования и 

проверки результатов самостоятельной работы. 

 

10. РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА 

10.1. Основная литература 

1. Коноплева И. А. Информационные технологии: учеб. пособие / И. А. Коноплева, 

О. А. Хохлова, А. В. Денисов. – 2-е изд. – Москва : Проспект, 2018. – 327 с . 

2. Курченкова, Т. В. Компьютерные методы обработки информации с 

использованием web-приложений : учебное пособие / Т. В. Курченкова. — Воронеж : 

ВИВТ, 2018. — 84 с. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. 

— URL: https:// e.lanbook.com/ book/157485.  

3. Мартыненко А.М. Информатика и информационно-коммуникативные 

технологии: учебное пособие / А. М. Мартыненко. – Донецк : ГОУ ВПО "ДонНУ", 2020. – 

162 с. 

4. Смирнова, Е. А. Введение в цифровую культуру : учебное пособие / Е. А. 

Смирнова, М. А. Смирнов. — Череповец : ЧГУ, 2021. — 202 с. — ISBN 978-5-85341-897-

4. — Текст : электронный // Лань : электронно- библиотечная система. — URL: https:// 

e.lanbook.com/ book/180959. 

5. Чернова, Е. В. Информационная безопасность человека : учебное пособие для 

вузов / Е. В. Чернова. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 

243 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12774-4. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/518441.  

 

10.2. Дополнительная литература 

6. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

вузов / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15819-

9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/535560. 

7. Информационные технологии в образовании : учебник / Е. В. Баранова, М. И. 

Бочаров, С. С. Куликова, Т. Б. Павлова. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 296 с. — 

ISBN 978-5-8114-2187-9. — Текст : электронный // Лань : электронно- библиотечная 

система. — URL: https:// e.lanbook.com/ book/212435. 

 

11. ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ 

1. Национальная электронная библиотека (НЭБ): федеральная 

государственная информационная система / Министерство Культуры РФ; Российская 

государственная библиотека. – Москва, 2019- . – URL: https://rusneb.ru/ (дата обращения: 

31.03.2025). – Режим доступа: свободный, подписка. Необходима установка программного 

обеспечения. – Текст: электронный. 

2. eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека: сайт. – Москва, 2000- . – 

URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 31.03.2025). – Режим доступа: для авторизов. 

пользователей. –Текст: электронный. 

https://rusneb.ru/
https://elibrary.ru/
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3. Научная электронная библиотека «КиберЛенинка»: сайт / Ассоциация 

«Открытая наука». – Москва, 2014- . – URL: https://cyberleninka.ru/ (дата обращения: 

31.03.2025). – Режим доступа: свободный. – Текст: электронный. 

4. Электронно-библиотечная система «Лань»: [сайт]. – URL: 

https://e.lanbook.com (дата обращения: 31.03.2025). – Режим доступа: издания Сетевой 

электронной библиотеки, для авторизов. пользователей. – Текст: электронный. 

5. ЭБС Юрайт: электронная библиотечная система: сайт. – Москва, 2013. – 

URL: https://urait.ru/library/svobodnyy-dostup/ (дата обращения: 31.03.2025). – Режим 

доступа: издания свободного доступа, для авторизов. пользователей. – Текст: 

электронный. 

6. Электронно-библиотечная система ДонГУ: сайт / ФГБОУ ВО «ДонГУ». – 

Донецк, 2016- . – URL: http://library.donnu.ru/ (дата обращения: 31.03.2025). – Режим 

доступа: свободный. – Текст: электронный. 

7. Электронный каталог Научной библиотеки ДонГУ: раздел сайта / НБ 

ДонГУ. – Текст: электронный // ЭБС ДонГУ: сайт. – URL: http://library.donnu.ru/catalog/ 

(дата обращения: 31.03.2025). – Режим доступа: поиск свободный, электронные 

документы – для пользователей ДонГУ.  

1. Электронный архив ДонГУ: раздел сайта / НБ ДонГУ. – Текст: электронный // 

ЭБС ДонГУ: сайт. – URL: http://repo.donnu.ru/ (дата обращения: 31.03.2025). – Режим 

доступа: свободный. 

 

12. ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

1. Windows 7 PRO (корпоративная лицензия ДонГУ № 46484614) 

2. Microsoft Office (корпоративная лицензия ДонГУ № 46472919) 

3. Microsoft Visual Studio (лицензия программы Dream Spark для высших учебных 

заведений) 

4. Антивирус Касперского, Adobe Acrobat Reader, xPDF (лицензии GPL, Apache, 

BSD для свободного программного обеспечения). 

https://cyberleninka.ru/
https://e.lanbook.com/
https://urait.ru/library/svobodnyy-dostup/
http://library.donnu.ru/
http://library.donnu.ru/catalog/
http://repo.donnu.ru/
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